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INICIO DEL PROGRAMA

Calendario de Tiempos

Continuar Salir

Esta es la ventana inicial del programa Calendario de Tiempos.

En todas las pantallas segun pasemos el raton por los botones nos apareceran
mensajes emergentes explicativos de la funcién que desempefian.

Pulsando el boton Usuario nos aparecera la siguiente ventana donde nos
permite seleccionar el usuario con el queremos entrar en la aplicacion.

Por defecto existe un usuario admin con contrasefia admin que nos permitira
iniciar sesion con permisos de control total.
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Mantenimiento Usuarios

Hacer Doble Clic en el Elemento a Seleccionar

Cadigo Hombre

[Cadigo  [Norbre
B (0007 |admin

Una vez pulsado el boton Usuario de la pantalla anterior nos dara la posibilidad
de entre toda la lista de usuarios hacer doble clic en el margen derecho sobre
el usuario a seleccionar.

W Calendario de Tiempos - [Mantenimiento Sociedades-Centros]

Archivo  Mantemimiento  Movimientos  Informes  Ubiidades  Ayuda

[ Centio: Cambiar de Afic.  |WEMMMI Cambiar de Centro: BN

Mantenimiento Sociedades-Centros

Sociedades Lentros

Sociedad [Centra
» [SOCIEDAD DE PRUEBAS |CENTRO DE PRUEBAS

Una vez nos hemos validado en el programa nos solicita que le digamos con
que sociedad y centro de trabajo queremos trabajar.

Si es la primera vez que accedemos a la aplicacion nos aparecera la empresa
de Pruebas, pudiendo modificar el nombre con el nombre real de nuestra
empresa, si lo deseamos.
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ARCHIVO/SALIR

& Calzndario de Tiempos

Afo: 2003 Cambiar de Ano-  |EEEENI Cambiar de Centro: NN

Empezamos a estudiar la barra de menuds que va a ser la pieza fundamental
para la navegacion dentro de la aplicacion.
Archivo/Salir: nos permite salir de la aplicacion.

MANTENIMIENTO

W Calendario de Tiempos |z"§”zl

Ao, 200 Cambiar de Ano. _[WEMN| Cambiar de Centro. IR

onvenios
Criterios

Horas Convenio f Festivos
Categorias Profesionales
Enuipos/Grupos

Jornadas Turnos

Turno Calendario
Trabajadores

Usuarios

Mantenimiento/Sociedades

Permite definir las sociedades con las que vamos a trabajar en la aplicacion. El
sistema es multi-sociedad.
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B Calendario de Tiempos - [Mantenimiento Sociedades]

Archivo  Mantenimiento Movimientos  Informes  Utlidades  Ayuda
| Centio: 0001 CENTRO DE PRUEBAS ‘Afo: 2003 Cambiar de Afio:  |WESEMN| Cambiar de Centro: NNl

Mantenimiento Sociedades

Cadigoe Homhbre

[Cédao _[CIF
0 |

» 0001

[Hombre
[SOCIEDAD DE PRUEEAS

—

R —
| Insertar Cons/Mod Borrar

- [Afiadir un Nueva Registrol m— S —
S e — ——

Desde esta pantalla vamos a poder Insertar, Consultar/Modificar y Borrar una
sociedad. Haciendo doble clic en la fila de los datos también aplicamos la
funcion Consultar/Modificar.

Si borramos se verifica que no existan datos en otras tablas con las que estén
relacionadas.

B Calendario de Tiempos - [Mantenimiento Sociedades]

Archivo  Mantenimiento Movimientos  Informes  Utlidades  Ayuda
| Centio: 0001 CENTRO DE PRUEBAS Afo: 2003 Cambiar de Afio: _ |WEEE| Cambiar de Centro: IR

Mantenimiento de Sociedades

Los Campos en Negrita son Cbligatorios

Cadigo Sociedad: Cédigo Interno _
Sociedad: SOCIEDAD DE PRUEBAS

MIF/OMI

Direccidn:

Estos son los datos que se solicitaran para definir una sociedad.
Los datos en negrita son obligatorios. Para ir mas rapido podemos
pasar de campo a campo con la tecla tabulador (Tab) del teclado.
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Afa: 2003 Cambiar de Afic. _ |WEEEN| Cambiar de Contro: IR

Convenios

Criterios

Horas Convenio | Festivos
Categorias Profesionales
Equipos/Grupos

Jornadas Turnos

Turno Calendario
Trabajadores

Usuarios

Mantenimiento/Centros
Recoge los centros de trabajo con que se trabaja dentro de la aplicacién. El
sistema es multi-centro

W Calendario de Tiempos - [Mantenimiento Centros de Trabajo]
Archive Mantenimients  Movimientos Informes Ublidadzs  Ayuda
[ Centio: 0001 CENTRO DE PRUEEAS Afo: 2009 Cambiar de Afic:  [WEMBMI Cambiar de Centro: NN

Mantenimiento Centros de Trabajo

Cédigo Hombre

[Codiga |CIF [Hombre
» o001 | |CENTRO DE PRUEBAS

Desde esta pantalla vamos a poder Insertar, Consultar/Modificar y Borrar un
centro de trabajo.
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W Calendario de Tiempos - [Mantenimiento Centros de Trabajo]

Archivo  Mantemimiento  Movimientos  Informes  Ubiidades  Ayuda
[ Centio: 0001 CENTRO DE FRUEEAS Afo: 2009 Cambiar de Afic.  |WEMMMI Cambiar de Centro: BN

Mantenimiento Centros de Trabajo

Los Campos en Negrita son Obligatorios

Cadigo Centro Co 0 _

Direccion.

stal

- -
Te ek . N,

cto:

Estos son los datos que se solicitaran para definir el centro de trabajo.
Los datos en negrita son obligatorios.

® Calendario de Tiempos - [Mantenimiento Sociedades-Centros]

Archivo  Mantenimiento Movimientos  Informes  Utlidades  Ayuda
| Centio: 0001 CENTRO DE PRUEBAS Afo: 2003 Cambiar de Afio: _ |WEEE| Cambiar de Centro: IR

Mantenimiento Sociedades-Centros

Sociedades LCentros

[Sociedad [Certro
» |SOCIEDAD DE PRUEBAS |CENTRO DE PRUEBAS

| Insertar Cons/Mod Borrar

Eiminar un Registrg] o
s -

Mantenimiento/Sociedades-Centros
Asocia las sociedades de la organizacién con los centros de trabajo que
correspondan.
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W Calendario de Tiempos - [Mantenimiento Sociedades-Centros]

Archivo  Mantenimienta  Movimientos  Informes  Utiidades
[ Centio: 0004 CENTRO DE FRUEEAS Afo: 2009 Cambiar de Afic.  |BEBBMI Cambiar de Centro: IR

Mantenimiento Sociedades-Centros

Sociedades LCentros

Sociedad Cantro

b [FUMDACION RAUDENSE 3 EDAD SAMN MIGUEL FUESTESPINA
| FUNDACION RAUDENSE 3 EDAD RESIDEMCIA SANTA LUCIA
|SEIE\EDAD DE PRUEBAS CEMTRO DE PRUEBAS

—

e Insertar Cons/Mod Borrar

i e
| E [aiadir un Nuevo Registro] — — .

Desde esta pantalla vamos a poder Insertar, Consultar/Modificar y Borrar la
relacion Sociedad-Centro.

W Calendario de Tiempos - [Mantenimiento Sociedades-Centros]

Archivo Mantenimiento Movimientos  Informes  Ubilidades  Ayuda
| Cenwe: 0001 CENTRD DE FRUEEAS Cambiar de Afio.  |WEEEE Cambiar de Centio: IR

Mantenimiento Sociedades-Centros

Sociedad: 0007 SOCIEDAD DE PRUEBAS l_
Centro de Trabajo: 0001 CENTRO DE PRUEBAS l_

——

—_——

i mm—

———

En esta pantalla seleccionaremos a través de los botones la sociedad y el
centro de trabajo que queremos seleccionar.
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Archive ant&nini
[ Ce E Afo: 2009 Cambiar de Ano.  |WEEMMI| Cambiar de Centro: I

Centros de Trabajo

Socieda -_entros

Horas Convenio | Festivos
Categorias Profesionales
Equipos/Grupos

Jornadas Turnos

Turno Calendario
Trabajadores

Usuarios

Mantenimiento/Convenios
En esta opcion definimos los convenios laborables con que trabaja nuestra
organizacion.

W Calendario de Tiempos - [Mantenimiento Convenios Laborales] \LHEHE‘
Archive Mantenimients  Movimientos Informes Uklidsdzs  Ayuda
[ Centio: 0001 CENTRO DE FRUEEAS Cambiar de Afic.  |WEMMMI Cambiar de Centro: BN

Mantenimiento Convenios Laborales

Cadige Mombie

| Codign  |Descripeién
» 0oo |RESIDENCIAS PRIVADAS DE LA TERCERA EDAD

[Aiadir un Nuevo Registrol —

—— —_— —

Desde esta pantalla vamos a poder Insertar, Consultar/Modificar y Borrar los
convenios laborables.
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W Calendario de Tiempos - [Mantenimiento Convenios Laborales]
Archivo  Mantemimiento  Movimientos  Informes  Ubiidades  Ayuda
[ Centio: 0001 CENTRO DE PRUEEAS Cambiar de Afic.  |BEBBMI Cambiar de Centro: IR

Mantenimiento Convenio Laborales

Codigo: 0001
Descripcidn: [RESIDENCIAS PRIVADAS DE LA TERCERA EDAD

Acentar Salir =

[Grabar, Actualizar o Borrar un Registro

—— | — —

Estos son los datos que se solicitaran para definir el centro de trabajo.

Afia: 2009 Cambiar de Afio. W] Cambiar de Centro: I
Centras de Trabajn
Sociedades-Centros
Convenios

Haras Convenio | Festivos
Categorias Profesionales
Equipos/Grupos

Jorniadas Turnos

Turno Calendario
Trabajadores

Usuarios

Mantenimiento/Criterios

En esta opcién se definen los criterios que asignaremos dentro del calendario
de cada trabajador.

Ej. de criterios: Jornada normal, Vacaciones, Enfermedad comun, Enfermedad
laboral, Horas extras, Dias de libre disposicién, etc.
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W Calendario de Tiempos - [Mantenimiento Criterios]

Archivo  Mantemimiento  Movimientos  Informes  Ubiidades  Ayuda
[ Centio: 0001 CENTRO DE FRUEEAS Afo: 2009 Cambiar de Afic.  |WEMMMI Cambiar de Centro: BN

Mantenimiento Criterios

Codigo| NombreCii Tipo
ABSENTISMO 0,00
CURS0S Horas Complementarias
DIA DE LIERE DISPOSICION Libre Disposision
ENFERMEDAD COMUN Calendario
ENFERMEDAD LABORAL Calendario
ERE TEMPORAL ERE Definitiva = 0,00
FESTIVD Fastiva

FESTIWD ESPECIAL Haoras Complemarntarias
FESTIVO LOCAL Festiva

HORAS EXTRADRDINARIAS Horas Extias
JORNADA NORMAL Calendario Inicia
REPRESENTACION SINDICAL Calendario
WACACIONES Wacaciones = 0,00

E
Insertar i L T Borrar Imprimir lrnnriar Afin fnt I nriar Ceninn Salir
[tmpririr Partalla Actual
— R N e i

Podemos aplicar las funciones habituales como Insertar, Cons/Mod y Borrar
junto con Imprimir la pantalla actual, Importar los criterios que hubiera el Ao
Anterior e Importar los criterios de otro Centro de Trabajo.
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W Calendario de Tiempos - [Mantenimiento Criterios]

Archivo  Mantemimiento  Movimientos  Informes  Ubiidades  Ayuda

[ Centio: 0001 CENTRO DE FRUEEAS Cambiar de Afic.  |WEMMMI Cambiar de Centro: BN

Mantenimiento Criterios

Cadigo Criterio:  [iliE]
Nombre: [ERE TEMPORAL

Color: Horas: ERE Definitivo = 0,00 =
Presencia: _ Abreviatura:

Acentar Salir
- _FGrahar, Actualizar o Borrar un Registral

- — —

Estos son los datos que se recogen.

El color es un dato importante porque se visualiza en el calendario y plantilla
mensual y en funcion del color que escojamos se vera mejor o peor.

El apartado horas va a definir el tipo de criterio para el cobmputo de las horas
en funcién de las siguientes opciones:

1. Calendario: Asigna las horas que correspondan a ese dia en ese
turno dentro del calendario.

2. Libre Disposicion: Asigna las horas que correspondan a ese dia
en ese turno pero no hay presencia del trabajador.

3. Calendario Inicio: Opcion necesaria para generar inicialmente un
calendario. Esta asociado con la Jornada Normal, la cual
recomendamos colorear en blanco.

4. Horas Extras: No computan para las horas anuales trabajadas.
Se liquidaran con tiempo libre o en dinero.

5. 0.00: Criterio que computa como cero en el nUmero de horas

trabajadas.

Vacaciones = 0,00: Computa como cero horas trabajadas.
Horas Afio Anterior = 0,00: Sirven para descontar las horas por
exceso que se hicieron el afio anterior.

8. Horas Complementarias: Su funcion es similar a las horas
extras con la salvedad que si computan en las horas anuales
realizadas.

9. Festivo: Criterio que sirve para determinar que dias son
considerados como festivo local, regional o nacional.

El apartado presencia sirve para determinar si en ese criterio el trabajador
asiste al centro de trabajo o no.

El apartado abreviatura es importante como nomenclatura abreviada para
generar los informes.

~N o
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W Calendario de Tiempos
Archiva BEERECY Mavimientos  Informes  Uklidades  Ayuda
E Afa: 2003 Cambiar de Afic. |8l Cambiar de Contro: IR

Centros de Trabajo
Sociedades-Centros
Convenios

rios

Categorias Profesionales
Equipos/Grupos
Jornadas Turnos

Turno Calendario
Trabajadores

Usuarios

Mantenimiento/Horas Convenio/Festivos

Para esta opcion se asocia a cada convenio el nimero de horas anuales
trabajadas, nimero total de dias de vacaciones, nimero de dias de libre
disponibilidad y los dias festivos que hay en ese afio para ese convenio.

W Calendario de Tiempos - [Mantenimiento Horas Convenio/Festivos]

Archivo Mantenimiento  Movimientos  Informes  Utiidades  Ayuda
[ Centror 0001 CENTRO DE PRUEBAS ARo: 2009 Cambiar de Afo: MMM Cambiar de Centro: IR

Mantenimiento Horas Convenio/Festivos

Convenio &fin

[&fin [Horashfio [

[Convenio
[1.752,00 |

» |HESIDENEIAS PRIVADAS DE LA TERCERA EDAD |2EII]S

P Insertar Cons/Mod Borrar Salir

iy - | —— ———
i 5 [Afiadir un Nuevo Registro]
| e

—

Desde esta pantalla vamos a poder Insertar, Consultar/Modificar y Borrar las
horas convenio/Festivos.
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W Calendario de Tiempos - [Mantenimiento Horas Convenio/Festivos]

Archivo  Mantemimiento  Movimientos  Informes  Ubiidades  Ayuda
[ Centio: 0001 CENTRO DE FRUEEAS Afo: 2009 Cambiar de Afic.  |WEMMMI Cambiar de Centro: BN

Mantenimiento Horas Convenio/Festivos

Eiizilie 0001 RESIDENCIAS PRIVADAS DE LATERCERA EDA
Horas (hh:mm)/Afio: Dias de Vacaciones: Dias Disponihilidad:
Festivos: Fecha [Nombre Cifteiio | Observaciones
2 01/01/2003_|FESTVD &R0 NUEYD I—
06/01/2003 |FESTIVD REVES e ton
19/03/2003_|FESTVO
09/04/2003 |FESTIVO JUEVES SANTO ConsMod
10/04/2003 |FESTVD VIERNES SANTD
Z3/04/2008 [FESTIVD DI& DE L& COMUNIDAD Borrar

Eliminar un Registro]

—

— S—— ————-

Definimos el nimero de horas a trabajar anuales, nimero de dias de
vacaciones, numero de dias de libre disposicién y nimero de dias festivos para
ese afo que se pueden importar del afio anterior si les hubiera.

¥ Calendario de Tiempos - [Mantenimiento Dias Festivos]

Archivo Mantenimisnta  Movimientos  Informes  Utlidades  Ayuda
| Cento 0001 CEMTRD DE FRUEBAS Afio. 2003 Cambiar de Afio.  [WEEE Cambiar de Centio: IR

Mantenimiento Dias Festivos

Convenio [N RESIDENCIAS PRIVADAS DE LA TERCERA EDAD
heeras E
Criterio: 0004 FESTIVO []

S [AHD NUEVD

—  ——— ~——ny o —— — = SN

—— — ——

Introducimos los dias festivos para ese afio y les asignamos criterios de tipo
festivo para poder contabilizarles.
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Sociedadss E Afio: 2003 Cambiar de Afic. _ |WEEEN| Cambiar de Contro: IR

Centros de Trabajo

Sociedades-Centros
Corwvenios
Criterins

Jornadas Turnos
Turno Calendaria
Trabajadores
Usuarios

Mantenimiento/Categorias Profesionales
Recoge las categorias profesionales de los trabajadores definidas dentro de la
organizacion.

¥ Calendario de Tiempos - [Mantenimiento Categorias Profesionales]

=03

B Archive Mantenimisnta  Movimientos Informes  Utlidades  Ayuda
| Cento: 0001 CEMTRD DE FRUEEAS Afio. 2003 Cambiar de Afio.  [WEEMI Cambiar de Centio: IR

Mantenimiento Categorias Profesionales

Codigo Deseripcién

Codigo _[Descripcién
[ DIRECTOR

o0z DUE

o003 FISIOTERAFEATA
GEROCULTOR
CAMARERA/LIMPIADORA
LAYANDERIA

COCINERA
GEROCULTORA 1/2 JORNADA
AUFILAR ADMINISTRAT VO
OFICIAL ADMINISTRATIVD
FINCHE DE COCING

IR . N oo N o N s B

- =
E - (Cansultar o Modficar un Registrol _i

—— —_—

Desde esta pantalla vamos a poder Insertar, Consultar/Modificar y Borrar las
Categorias Profesionales.

Pag.: 17 de 55



Manual de Usuario Calendario de Tiempos 01/10/2009

W Calendario de Tiempos - [Mantenimiento Categorias Profesionales]

& Archiva  Mantenimiento  Movimientos  Informes  Utlidadss  Ayuda
[ Centio: 0001 CENTRO DE PRUEEAS Cambiar de Afic. MBI Cambiar de Centro: NN

Mantenimiento Categorias Profesionales

Cadigo: 0004
Descripcidn: GEROCULTOR

Obs

W Salir

—5-#'5____

 [grabar, Actualizar o Borrar un Registrol

e —— e ——eee

Recoge los datos necesarios para definir las categorias profesionales.

to
Sociedadss E Afa: 2003 Cambiar de Afic. _ |WEEEN| Cambiar de Contro: IR
Centros de Trabajo

Sociedades-Centros

Convenios

Criterins

Horas Convenio | Festivos

Categorias Profesionales

Equi

Jornadas Turnos

Turno Calendario

Trabajadares

Usuarios

Mantenimiento/Equipos / Grupos

Contiene los diferentes equipos o grupos donde se van a agrupar a
trabajadores con iguales o diferentes categorias profesionales que vayan a
hacer los mismos turnos dentro de la organizacion.

Es una parte importante de la aplicacion porque a partir de estos equipos o0
grupos se definen las jornadas, los turnos y se generan los calendarios.
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W Calendario de Tiempos - [Mantenimiento Equipos/Grupos]

Archivo  Mantemimiento  Movimientos  Informes  Ubiidades  Ayuda
[ Centio: 0001 CENTRO DE FRUEEAS Afo: 2009 Cambiar de Afic.  |WEMMMI Cambiar de Centro: BN

Mantenimiento Equipos/Grupos

Cadige Descripcidn

Codigo _[Descripian
E] DIRECCION

o0z ENFERMERIA

0003 REHABILITACION

0004 ATENCION DIRECTA
CAMARERA/LIMPIADORA

LAVANDERIA

COCINA

ATENCION DIRECTA JORNADA REDUCIDA

Equipos/Grupos.

® Calendario de Tiempos - [Mantenimiento Equipos/Grupos]

Archivo  Mantenimiento Movimientos  Informes  Utlidades  Ayuda
| Centio: 0001 CENTRO DE PRUEBAS Afo: 2003 Cambiar de Afio: _ |WEEE| Cambiar de Centro: IR

Mantenimiento Equipos/Grupos

Cadigo: 0004
Descripcidn: ATENCION DIRECTA

- — Acentar Salir

._

[Grabar, Actualizar o Borrar un Registro
e
——
e —

— ==
Recoge los datos necesarios para definir los Equipos/Grup(;s.
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W Calendario de Tiempos

Archiva Maovimientos  Informes  Ubiidades  Ayuda

[ Ce Sociedades B Afio: 2003
Centros de Trabaje
Sociedades-Centros

Cambiar de Centro: I

Cambiar de Afio:

Convenios

Criterios

Horas Convenio | Festivos
Categorias Profesionales
Equipos/Grupos

Turno Calendaria
Trabajadores
Usuarios

Mantenimiento/Jornadas Turnos
Este apartado recoge las horas diurnas, nocturnas, presencia y jornadas
(mafnana, tarde, noche, etc) que se van a aplicar para cada equipo o grupo.

W Calendario de Tiempos - [Manten prnadas Turnos]

Archivo  Mantemimiento  Movimientos  Informes  Ubiidades  Ayuda
[ Cenwo: 0001 CENTRO DE FRUEEAS

Cambiar de Afio.  |WEEE| Cambiar de Contro: BN

Mantenimiento Jornadas Turnos
m @ 2 ®m

Cadigs Descripeién

Equipo/Grupo:

Equipo/Grupo

Equipo/Grupo Descipon H_Diumo [H_Noctumo_|Presencia Abreviatua
ATENCION DIRECTA L LIBRE 000000
ATENCION DIRECTA MARANA B8 8 15 h 700 0,00 M 0815
ATEMCION DIRECTA NOCHE 22506 h 1000 5,00 N 2208
ATENCION DIRECTA PARTIDA DB 111822 h 700000 FOs11A822
ATENCION DIRECTA TARDE 15a22h 700000 T1522

ATEMCION DIRECTA JORNADA REC

LIBRE

0.00

0,00

L

ATEMCION DIRECTA JORNADA REL

ElE4

REDUCIDO 0Ga12h

4.00

0.00

Fikd 0812

ATEMCION DIRECTA JORNADA REC

REDUCIDO 18a22h

4,00

0.00

RT 1822

CAMARERA/LIMPIADORA

LIBRE

0.00

0.00

LIERE

CAMARERA/LIMPIADORA

MARANA 09215 h

6.00

0,00

#0315

CAMARERA/LIMFIADORA

PARTIDA 03-15/20-22 h

8,00

0.00

F0515/20-22

CAMARERA/LIMPIADORA

TARDE 15a22h

7.00

0.00

T1522

COCINA

COCINA

COCIMNA
DIRECCION
DIRECCION
ENFERMERIA
ENFERMERIA
ENFERMERIA
LAVANDERIA
LAVANDERIA
REHABILITACION
| [REHABILITACION

LIBRE 0.00 0,00 L
MARANA SABADD 03 a 14 h 5.00 0,00 M5 0314
PARTIDA 08-14/159-21 h 7.00 0.00 P 08-14/1921
LIERE 0,00 0.00 L

MANANA 08 2 15 h. Z.on 0,00 M 0815
LIBRE 0.00 0,00 L
MAHANA 052 15h 7.00 0.00 M 0815
TARDE 15a22h 7.00 0.00 T1522
LIBRE 0.00 0,00 LIBRE
MARANA 198 T4k 5.00 0,00 0314
LIERE 0,00 0.00 L
MERANE10a13h M10-13

@

HEEREEEEREEEEEREEEEEEE

Borrar

[Afiadir un Nueva Registro

——— — —

Desde esta pantalla vamos a poder Insertar, Consultar/Modificar y Borrar las
Jornadas Turnos.
El boton Importar Afio Anterior nos importaria lo que hubiera ese afio.
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® Calendario de Tiempos - [Mantenimiento Jornadas Turnos]

Archivo Mantenimisnta  Mavimientos  Informes  Ublidades  Ayuda
| Cenwe: 0001 CENTRD DE FRUEEAS Afio. 2009 Cambiar de Afio. MBI Cambiar de Centio: IR

Mantenimiento Jornadas Turnos

Cadigo:

Equipo/Grupo: 0004 ATENCION DIRECTA [6]

Descripcidn: LIERE

Horas (hh:mm): [ill] Horas (hh:mm) Nocturnidad: (iG] Presencia: m

Abreviatura:

Acentar Salir

Grabar, Actulizar o Borrar un Registro

Se recogen los datos horas diurnas, nocturnas, si la persona esta presente o
no (caso L = Libre = 0) y una abreviatura para visualizar en los informes.

™ Calendario de Tiempos - [Mantenimiento Equipos/Grupos]

Archiva Mantenimiento  Movimientos Informes Utiidades  Ayuda
| Centa: 0001 CEMTRD DE PRUEBAS Afo: 2009 Cambiar de Afio:  |EEEEE] Cambiar de Centro: NN

Hacer Doble Clic en Equipos/Grupos

Codigo Descripcion

Codigo Descripcidn

0001 DIRECCION

o0oz2 ENFERMERIA

REHABILITACION

ATENCION DIRECTA
CAMARERA/LIMPIADORA

LAWANDERIA

COCINA

ATENCION DIRECTA JORNADA REDUCIDA

Cons/Mod Borrar Imnprimir

Si pulsamos el botén Equipo/Grupo de la pantalla anterior nos permitird
seleccionar uno de los que tengamos definidos.
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¥ Calendario de
Archiva JEEY (Gl Movimientos  Informes  Utilidades  Ayuda
Sociedades E Afio: 2003 Cambiar de Afio:  [BEEE| Cambiar de Cento: NN

Centros de Trabajo
Sociedades-Centros

Convenios

Criterios

Horas Convenio | Festivos
Categarias Profesionales
Equipns/Grupos

Jornadas Tumos

Turne aria
Trabajadores
Usuarios

Mantenimiento/Turno Calendario
Recoge todos los turnos con sus respectivas jornadas asociados a cada
Equipo/Grupo.

W Calendario de Tiempos - [Mantenimiento Turnos Calendario]

Archivo Mantenimiento Movimientos  Informes  Ubilidades  Ayuda
| Cenwe: 0001 CENTRD DE FRUEEAS Cambiar de Afio.  |WEEEE Cambiar de Centio: IR

Mantenimiento Turnos Calendario

Seleccionar Catsgoria Profesional

Cédigo] Equipo/Tumo
DIRECCION

-
=)

ENFERMERIA

ENFERMERIA

REHABILITACION

ATEMCION DIRECTA

ATEMCION DIRECTA

ATEMCION DIRECTA

ATEMCION DIRECTA

ATEMCION DIRECTA

ATEMCION DIRECTA

ATEMCION DIRECTA
CAMARERA/LIMPIADORA
CAMARERA/LIMPIADORA
CAMARERA/LIMPIADORA

LeWAMDERIA

COCINA

ATENCION DIRECTA JORNADA REDUCIC
ATEMCION DIRECTA JORNADA REDUCIC

IR IENIENIE

[SENIPRIIE

EEIENIPRIENIEES]
oo oo
oo oo

=

O O
=

2o o D
E
TErETm-n--=zsEE =S
=
Fem T E = A e o
E]

e}
=

22vzvz ooz T AT
PSR

etz otz urnErzzzz AT
oo~ oo n oo -ae
22vzvzoarzozozzoTZ=
PR

PR R e R

o

==

e o neo-oe

1R - R S RS Y R R
womoloeo~a -

-

oleooono-~a -

T [T TN BT

——— — —

Desde esta pantalla vamos a poder Insertar, Consultar/Modificar y Borrar los
Turnos Calendario.

Con el boton Equipo/Grupo podemos filtrar para ver solo uno y ver todos.

El boton Imprimir nos genera un informe, el cual se puede emplear para
entregar al trabajador y conocer los diferentes turnos por los que debe pasar.
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@ Calendario de Tiempos - [Mantenimiento Turnos Calendario]

Archivo  Mantenimiento Movimientos  Informes  Utlidades  Ayuda
| Centio: 0001 CENTRO DE PRUEBAS ‘Afo: 2003 Cambiar de Afio:  |WESEMN| Cambiar de Centro: NNl

Mantenimiento Turnos Calendario

Equipo/Grupo: 0004 ATENCION DIRECTA l_
Turno:

Martes Miercoles Jueves Yiemnes Sabado Domingo

[

_II,

Acentar

Empezamos a generar todos los turnos que tengan cada Equipo/Grupo.

Se recoge el equipo/grupo, turno que le corresponde y las jornadas que se
definieron anteriormente, con una duracién de una semana.

Atencion especial al color que seleccionemos para visualizarlo correctamente
en el calendario.

W Calendario de Tiempos - [Mantenimiento Jornadas Turnos]

Archivo Mantenimiento  Movimientos  Informes  Utiidades  Ayuda
[ Centror 0001 CENTRO DE PRUEBAS ARo: 2009 Cambiar de Afo: MMM Cambiar de Centro: IR

Hacer Doble Clic en el Elemento a Seleccionar

LCédiga Descripzian Equipo/Grupa

[Equipo/Grupa Descripcian H_Diuno [H_Nostumo |Fresencia
ATENCION DIRECTA LIERE 0,00 N

ATENCION DIRECTA MAFANA DB a 15 h 7.00
ATENCION DIRECTA NOCHE 22208 h 10,00
ATENCION DIRECTA PARTIDA 08-11/18-22 h 7.00
ATENCION DIRECTA TARDE 15422k 7.00

——— — [consultar o Madificar un Registro) - .

Pulsando sobre los botones rojos de la semana iremos completando las
jornadas que correspondan.
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Haremos doble clic sobre la jornada a seleccionar.

B Calend de Tiempos

Archivo JEE] 0N Movimientos  Informes  Utiidades  Ayuda
Sociedades E Afo: 2009 Cambiar de Afio:  |WESEMN| Cambiar de Centro: NNl

Centros ds Trabsjo

Soriedades-Centros
Convenios

Criterios

Horas Convvenio [ Festivos
Cateqgorias Profesionales
Equipos/Grupos

Jornadas Turnos

Turno Calendario

Usuarios

Mantenimiento/Trabajadores

Recoge datos generales del trabajador junto con su categoria profesional,
convenio al que pertenece y equipo o grupo donde se integran.

B Calendario de Tiempos - [Mantenimiento Trabajadores] ‘Z”E”X‘

Archivo  Mantenimiento Movimientos  Informes  Utlidades  Ayuda
| Centio: 0001 CENTRO DE PRUEBAS Cambiar de Afio: _ |WEEE| Cambiar de Centro: IR

Mantenimiento Trabajadores

Ao E0EGE000 00 DD oo o nsainiolopieE e

Codigo Nombre Equipo/Grupa

Codigo_ [Mombis [Equipo/Grupo
3 0002 |ALICIA SANCHEZ PEREZ [ENFERMERIA
| 0003 [ANTONIAJIMENEZ AOSAD0 [COCHA

| Cons/Mod ﬂ Borrar q Imprimir
e — —— —

— —_ —

Desde esta pantalla vamos a poder Insertar, Consultar/Modificar y Borrar los
trabajadores.
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W Calendario de Tiempos - [Mantenimiento Trabajadores]

Archivo  Mantemimiento  Movimientos  Informes  Ubiidades  Ayuda
[ Centio: 0001 CENTRO DE FRUEEAS Cambiar de Afic.  |WEMMMI Cambiar de Centro: BN

Nombre: ANTOMIA JIMENEZ ROSADD

Direccion

e i |
Borrar Imaaen

Solkeroda =

Categoria qu—l 0007 | |
Equipo/Grupo: 0007 COCINA l_
I

E 0001 RESIDENCIAS PRIVADAS DE LATERCERA. [

Acentar Imnrimir

Se recogen los datos que dijimos anteriormente junto con la imagen del
trabajador si fuera necesario.

® Calendario de Tiempos
Archivo JEEY (GN Movimientos  Informes  Utiidades  Ayuda
Sociedades B Afo: 2009 Cambiar de Ano: _ |SEWME| _Cambiar de Centro: NN
Centros de Trabajo
Sociedades-Centros
Convenios

Criterios

Horas Convenio | Festivos
Categarias Profesionales
Equipos/Grupos

Jornadas Tumos

Turno Calendario
Trabajadores

Mantenimiento/Usuarios

Gestiona los usuarios que van a acceder a la aplicacion con los perfiles de
acceso a las funciones de la barra de menus.
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W Calendario de Tiempos - [Mantenimiento Usuarios]

Archivo  Mantemimiento  Movimientos  Informes  Ubiidades  Ayuda
[ Centio: 0001 CENTRO DE FRUEEAS Afo: 2009 Cambiar de Afic.  |WEMMMI Cambiar de Centro: BN

Mantenimiento Usuarios

Cédigo Nombre

Cidge [Nombre
0007 [admin

- Insertar |  Cons/Mod Borrar

s e

[Consultar o Modificar un Registro o ctm— — -

r— . = ——

Desde esta pantalla vamos a poder Insertar, Consultar/Modificar y Borrar
usuarios.

® Calendario de Tiempos - [Mantenimiento Usuarios]

Archivo Mantenimiento  Movimientos  Informes  Utiidades  Ayuda
[ Centror 0001 CENTRO DE PRUEBAS ARo: 2009 Cambiar de Afo: MMM Cambiar de Centro: IR

Mantenimientoc Usuarios

Codige Usuario: [

— _

Contrasefia:

- Armnia Perfiles I Salir
——
|Accesos ala Barra de Mends para este Trabajador
=_ - | ——
——

Recoge los datos nombre de usuario y contrasefia de acceso.
Si pulsamos el boton Perfiles damos permisos de acceso.
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¥ Calendario de Tiempos - [Mantenimiento Perfiles de Usuario]

Archivo Mantenimisnta  Movimientos  Informes  Utlidades  Ayuda
| Cento 0001 CEMTRD DE FRUEBAS Afio. 2003 Cambiar de Afio.  [WEEE Cambiar de Centio: IR

Mantenimiento Usuarios

Ilowimientos T Infarmes T Utilidades

IV Martenimisnto

¥ Ingertar Sociedades ¥ Wodificar Sociedades ¥ Barrar Sociedades ¥ Insertar Centros ¥ Modificar Certros ¥ Borrar Centras

¥ Insertar SociCentros W Modificar SociCertros W Borrar Soc/Centros ¥ Insertar Convenis ¥ Modificar Corvenios ¥ Borrar Convenios

¥ Insertar Criterios ¥ Modlificar Criterios ¥ Borrar Criterios ¥ Insertar Horas Conwenio ¥ Modificar Horas Convenio v Borrar Horas Convenio
¥ Insertar Festivos ¥ Modificar Festivos ¥ Borrar Festivos ¥ Insertar Cat. Profesional ¥ Modificar Cat. Profesionsl ¥ Borrar Cat. Profesional

¥ Insertar Jor. Turnos ¥ Modificar Jor. Turnos ¥ Borrar Jor. Turnos V¥ Insertar Tur. Calendario [ Modificar Tur. Calendario ¥ Borrar Tur. Calendsrio

W Insertar Grupos | Modificar Grupos | Borrar Grupos W Insertar Trabsjadores v Modlificar Trabajadorss Borrar Trabsjadores

| Insertar Usuarios v Maciificar Usuarios | Borrar Ususrios

—— —_—

Marcaremos las opciones de la barra de menus donde queramos que el
usuario pueda acceder.

MOVIMIENTOS

W Calendario de Tiempos
archiva  Manktenimiento Informes  Utiidades  Ayuda
Centro: 0001 Generar Calendario Afio: 2009 Cambiar de Ano: _ |NEMM| _Cambiar de Centro: N

Calendario
Duplicar Calendario
Plankila Mensual del Personal
Continuidad de Calendarios
Disponibilidades
Borrar Calendarios

Movimientos/Generar Calendario/Base

Nos va a permitir generar un calendario de un equipo, grupo o trabajador.
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W Calendario de Tiempos - [Mantenimiento Trabajadores Calendario por Ti s Consecutivos]

Archivo  Mantemimiento  Movimientos  Informes  Ubiidades  Ayuda
[ Centio: 0001 CENTRO DE FRUEEAS Afo: 2009 Cambiar de Afic.  |WEMMMI Cambiar de Centro: BN

Mantenimiento Trabajadores Calendario Base

. =m 7 .
OO EO00D00 NDN O OiEa o aiEinn

Trabajadores Equipo/Giupo

Tiabajadores Equipo/Giupo Tuina |[Inicio Fi Festivas
ANTONIA JIMENEZ ROSADD COCIMNA 01/01/2003 /12/2008

ESTHER DRAGADD YAZQUEZ CAMARERA/LIMPIADORA 01/01/2003 |31/12/2009
EVA RODRIGUEZ MARTINEZ ATEMCION DIRECTA 01/01/2003 |31/12/2003
JULIA SANCHEZ ORTEGA CAMARERA/LIMPIADORA 01/01/2003 | 31/12/2009
JULIAHA MARTINEZ MIGLIEL ATENCION DIRECTA 01/01/2003 |31/12/2009
LUISA FERNANDEZ PEREZ ATENCION DIRECTA 01/01/2008 | 31/12/2009
MARI PAZ PEREZ RODRIGUESZ ATEMCION DIRECTA 01/01/2003 |31/12/2003
ROBERTA ESTERAN ANTOM ATENCION DIRECTA 01/01/2003 |30/11/2003
TRABAJADOR EQUIFO 1 ATENCION DIRECTA 01/01/2003 |31/12/2009

o — —_— —

Desde esta pantalla vamos a poder Insertar, Consultar/Modificar y Borrar
calendarios base.

Calendario de Tiempos - [Mante por Turnos Consec!

Archivo Mantenimiento  Movimientos  Informes  Utiidades  Ayuda
[ Centror 0001 CENTRO DE PRUEBAS ARo: 2009 Cambiar de Afo: MMM Cambiar de Centro: IR

Mantenimiento Trabajadores Calendario Base

Trahajador 0017 TRABAIADOR EQUIPO 1 [8]
Equipo/Grupo: I [ATENCION DIRECTA

01/01/2009 Fecha Fin: 31/12/2009 % Jornada:
Turno: m Computa Festivos: m Computa Horas Afio Anterior: m

Horas Afio Antericff}

% *

——— — - —

Se recogen los siguientes datos:
1. Trabajador y equipo o grupo.
2. Fecha de inicio y fin para generar el calendario. El afio debe
coincidir con el afio de la barra de estado.
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3. Porcentaje de esfuerzo del trabajador por el que se va a generar
el calendario. Si es menor del 100% puede interpretarse que
trabaje con reduccion de jornada.

4. Turno por el que se va a empezar el calendario. Esto turnos son
los que se definieron en Mantenimiento/Turno Calendario para
cada Equipo/Grupo.

5. Indicaremos si computan festivos para asignarles sus horas o
cero.

6. Sicomputan las Horas de Ao Anterior para que se acumulen o
descuenten en este afio, la aplicacion automaticamente recupera
esas horas si hubiera calendario del afio anterior y también nos
da la posibilidad de introducirlo manualmente.

Si modificamos un calendario base en cualquiera de los campos anteriores la
aplicacion nos advierte de que sobrescribiran los datos anteriores pero si nos
mantiene los criterios que se aplicaron a ese calendario anteriormente.

® Calendario de Tiempos

Archivo  Mantenimiento Informes  Utiidades  Ayuda

Centio: 0001 © dario Cambiar de Afic: |WEEM| Cambiar de Centro: NN
5L

Duplicar Calendario
Plantilla Mensual del Personal
Continuidad de Calendarios
Disponibiidades

Borrar Calendarios

Movimientos/Generar Calendario/Sustituciones

Nos va a permitir generar un calendario de un equipo, grupo o trabajador en
diferentes intervalos de tiempo dentro del afio. Esta pensado en el personal de
sustituciones de vacaciones, bajas, permisos, etc..
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W Calendario de Tiempos - [Mantenimiento Sustituciones Calendario por Turnos Consecutivos]
% Archive Mantenimiento  Movimientos Informes  Utiidades  Ayuds
[ Centio: 0001 CENTRO DE PRUEEAS Afo: 2009 Cambiar de Afic. MBI Cambiar de Centro: NN

Mantenimiento Sustituciones Calendario
S m @ ®m
[+ e 8 c 8o 8 e ] e e S 80 P L e L Do) [m ] [o ] [e ] [o] [6] [s] [r] [u] [v] [w] [] [v] [=]

Enuipo/Giupo Feclordenar Alfabeticaments Trabsjador

Sustituto [Equipa/Grupo [Sustituido [ Tumo]Inicio [Fin [Jomada [ Festives [ Afio Ant. | H. Afio An.
b |ROBERTAESTEEAN ANTOM |ATENCION DIRECTA [JULIANA MARTINEZ MIGUEL | 3 |15/12/2009 [3112/2009 | 9233 | Si | Mo | .00

r——  —— Insertar Cons/Mod Borrar = Salir —
S—— o ——

o — —_— —

Desde esta pantalla vamos a poder Insertar, Consultar/Modificar y Borrar
calendarios de sustituciones.

B Calendario de Tiempos - [Mantenimiento Trabajadores Calendario por Turnos Consecutivos]
Archive Mantenimients  Mavimientos Informes  Ublidades  Ayuda
| Centio: 0001 CENTRO DE PRUEBAS Afo: 2003 Cambiar de Afio: _ |WEEE| Cambiar de Centro: IR

Mantenimiento Trabajadores Calendario Sustituciones

e[ [ ST |

Fecha Inicio: 15/12/2009 Fecha Fin: 1112/2009 % Jornada: EFkZ]

|seleccionar Fechal
Tumo: m Computa Festivos: m Computa Horas Afio Anterior: m

Horas Ao Anterior (hh:mm]: m

g Acentar

—— — —

Los datos que se recogen tienen las mismas funcionalidades que para
Calendario Base salvo que aqui se solicita la persona sustituida y el sustituto
gue cubriri esa vacante.

Pag.: 30 de 55



Manual de Usuario Calendario de Tiempos 01/10/2009

W Calendario de Tiempos

Archivo  Mantenimienta Informes  Utiidades  Ayuda

Generar Calendario fio: Cambiar de Afio:  |WEEM|] Cambiar de Centro: IR

Duplicar Calendario

Plartilla Mensual del Personal  »
Continuidad de Calendarios
Disponibilidades

Borrar Calendarins

Movimientos/Calendario

Esta es una de las pantallas mas importante del aplicativo. Desde aqui vamos
a gestion todas las incidencias que se vayan produciendo en un intervalo de
fechas definido para ese calendario y trabajador. La potencia de esta pantalla
es poder ver en una sola instantanea todos los dias del afio en curso y la

navegabilidad que nos proporciona.

Wi Calendario de Tiempos - [Mante:

Archivo Mantenimienta  Maovimientos  Informes  Utiidades  Ayuda

[ Centior 0001 CEWTRO DE PRUEBAS Ano- 2003 Cambiar de Afo:  |BEEEEI  Cambiar de Centro: I

4 Trabajar Acumulado Trabajado Diferencia Disfrutar Dlsfluladn I Festi P t c i

SRR 365,00 [LRGES 100,00 [1.792,00 | 000 [ 1.91500 | 12300 WUESRECEN 30,00 oo oreontaje Sheemne
I ModTurno Jornada Imprimir

fltacxion 0017 [[TRABAJADOR EQUIPO 1 ATENCION DIREC [GESEEEN 400 § 000 | [womsarmons | [ s |

78 9 10]11]42]13] 1215|1647 [ 18] 19 20| 21 | 22| 23] 20] 25| 26| 27 | 28] 29| 30 31|

[7.00 [10.0 [10.0 [0.00 [0.00 [7.00 [0.00 [7oo [7.00 fo.00 100 [100 [oo0 700 100 (700 [o0o f7o0 [reo [1e0 [roo o [roo [roe foeo |
(als/slvs

s|s|1n|11|12|13|14|15|1s|17|1s 20| 21) 22| 23] 24| 25| 26 | 27 [ 28 |29 | 50| =1

0 [o00 [700 |10 [7.00 [000 700 [700 |70 [7.00 [1e0 [7e0 700|000 [o00 100 [wo [ro0 [reo foeo (100 oo foe [100

l
11|12|13|14|1s|1s|17|1s|19|2n 21|22
[10.0 [o.00 [ro0 [r.00 [100 |00 X

102 304 5 6|7 8|9 [10]a]12]03]aa]a5]16] 7] 0519|2021 ]22] 23] 24] 25| 26| 27| 28] 29| 50

0,00 [100 [7.00 [10.0 10,0 os0 [o0o [7.00 [oso 700 700 [000 [100 [10.0 [0.00 oo 100 (700 [o.00 700 700 [roo [7e0 froe [7e0 |00 [aoo 000 [ [0 |

0.0 [o00 700 [10,0 [700 [o,00 700 [700 [fo0 [noo [0 [7e0 (700 [o00

R R e R R 9 |10/ 11|12 13| 14] 15|16 | 17 | 18 [19 | 20 21 | 22| 55 | 2| 25 [ 26| o7 | 28 29 | 30|

J1o0 Jooo [o0a f7.00 (100 0.0 ose 700 [n00 [10.0 [10.0 000 (000 700 [o00 (700 700 Jo0o (00 oo [o0o o0 [ (700 [o0e 700 [1e0 700 [roo foo |
9 AT | 14 (15 (16 (17 |16 (19 | 20 | 21 |22 |23 |24 |25 |26 |27 |28 |29 (30 | 3

8 | o |01 42]la5 | 12|15 | 16| 47 | 18 | 1] 20| 21 | 122 | 23] 24| 25| 25| 27 |28 | 20 | 50 |

|u.uu|i.uu .00 [7.00 [7,00 [000 10,0 10,0 [0.00 [7.00 [10.0 [7.00 fo,00 |70 [700 [700 [700 (100 (700 [700 [o00 (000 [0 [0 |7e0 [reo [ooo [reo [oe [wo |
7,00 [1.00 1,00 [7.00 [0,00 0,00 [7.00 [10.0 [0.00 [0.00 700 [n00 [10,0 0,00 [7.00 [700 [100 [10.0 [0.00 [0.00 [700 (0,00 700 700 (000 [100 [0 000 100 [0 [re0
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Pasamos a describir los siguientes datos que aparecen en el formulario:

1.

2.

NOo

Dias calendario: recoge el numero de dias de un afio que se van
a utilizar para confeccionar el calendario.

%: Porcentaje de esfuerzo con el que va a trabajar el trabajador.
Por debajo del 100% coincide con las jornadas a tiempo parcial.
Trabajar: Namero de horas que tenemos que trabajar en funcion
de los dias calendario y del porcentaje de esfuerzo. Este dato se
recoge del numero de horas que hallamos definido en
Mantenimiento/Horas Convenio-Festivos.

Acumulado: Recoge las horas si las hubiera por exceso o
defecto que se hicieron en el afio anterior. Se suman o se restan
directamente en la casilla Trabajar.

Trabajado: Suma el total de horas realizadas en ese calendario
para ese intervalo de fechas.

Diferencia: Calcula la diferencia entre Trabajar y Trabajado.
Trabajador: Permite seleccionar el trabajador para ver su
calendario laboral.

Dias Vac.: Recoge los dias de vacaciones que se definieron en
Mantenimiento/Horas Convenio-Festivos y los que se han ido
disfrutando.

Dias L/D: Recoge los dias de libre disposicion que se definieron
en Mantenimiento/Horas Convenio-Festivos y los que se han
ido disfrutando.

10.Los colores en los numeros de los dias del calendario van a

reflejar los festivos que se definieron en Mantenimiento/Horas
Convenio-Festivos y los turnos que se crearon en
Mantenimiento/Turnos Calendario.

11.Los colores en las horas o jornadas del calendario reflejan las

incidencias que vamos aplicando a los dias del calendario.

12.Se calcula a la derecha el total de horas al mes y existe un botén

gue nos va a permitir navegar a la Plantilla Mensual del
Trabajador.

13.Las etiquetas de la parte inferior de Criterios, Turnos y Jornadas

reflejan los colores y texto completo que se han definido en el
apartado de Mantenimiento/Criterios, Jornadas Turnos y
Turno Calendario. Existen unos botones flecha a la derecha que
nos permitirdn ver el resto de elementos por si hubiera alguno
mas.
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¥ Calendario de Tiempos - [Mantenimit Calendario]

Archivo Mantenimisnta  Movimientos  Informes  Utlidades  Ayuda
| Cento 0001 CEMTRD DE FRUEBAS Afio. 2003 Cambiar de Afio.  [WEEE Cambiar de Centio: IR

% Trabajar Acumulado Trabajado Diferencia Disfrutar  Disfrutada Festi P i o i
Dias Calondario: Horas: Dias Vac: e=mes roerae | [Eonsemmee
100,00 | 1.792.00 0.00 1.915.00 123.00

[odificar Presencia Dias Festivos en un Intervalo de Fechas ke

S L 0017 [ TRABAJADCR EQUIPO 1 ATENCION DIREC RASSeta 100 W 0.00 ] [odormade | [ s |
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Calendario/Botén Festivos

Modifica la presencia de los dias festivos en un intervalo de fechas. Si la
presencia es “n0” nos computaran como cero horas ese dia y jornada (L=Libre)
si es “si” nos pondré la jornada del turno que le corresponda.

W Calendario de Tiempos - [Mantenimiento Cambiar Presencia Festivos en Calendario]

Archivo  Mantenimiento  Movimientos  Informes  Utlidades  Ayuda
| Centro: 0001 CENTRO DE FRUEEAS Afio: 2009 Cambiar de Aho.  [WEEE| Cambiar de Centio. IR

Mantenimiento Cambiar Presencia Festivos en Calendario

Trahajador: 0017 [TRABAJADOR EQUIPO 1
Equipo/Grupo: 0004 ATENCION DIRECTA
Fecha Inicio: l_ Fecha Fin: l_

[Seleccionar Fechal

Computa Festivos:

Esta pantalla recoge el intervalo de fechas y si computan festivos o no. Si
pulsamos el botdn aceptar nos dird que la operacion ha sido realizada.
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lendario de Tiempos - [Mantenimiento

Archivo  Mantenimiento Movimientos  Informes  Utilidades  Ayuda
[ Centro: m0ni CENTRO DE PALEBAS Afo: 2009 Cambiar de Afio: WSS Cambiar de Centro: NN
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Calendario/Botén Porcentaje

Modifica el porcentaje de esfuerzo que se le aplica al trabajador en un intervalo
de fechas. Al modificar este porcentaje se veran afectadas las casillas %,
Trabajar y Diferencia de la parte superior de la pantalla.

W Calendario de Tiempos - [Mantenimiento Cambiar Porcentaje Jornada Calendario]

Archive  Mantenimienta Mavimientas  Informes  Ublidades  Ayuda
[ Centio: 0001 CENTRO DE PRUEEAS Afo: 2009 Cambiar de Afio:  |EEEE| Cambiar de Centro: I

Mantenimiento Cambiar Porcentaje Jornada Calendario

Trabajador: 0017 TRABAJADCOR EQUIPO
Equipo/Grupo: 0004 ATENCION OIRECTA
Fecha Inicio: l_ Fecha Fin: l_

% Jornada:

[Grabar Registros

—— —_

Esta pantalla recoge el intervalo de fechas y el porcentaje de esfuerzo a
aplicar. Si pulsamos el botén aceptar nos dira que la operaciéon ha sido
realizada.
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® Calendario de Tiempos - [Mantenimients

Archivo Mantenimisnta  Mavimientos  Informes des Ayuda
| Cento 0001 CEMTRD DE FRUEBAS Afio. 2003 Cambiar de Afio.  [WEEE Cambiar de Centio: IR

%  Tiabajar Acumulado Tiabajado Diferencia — Disfrutar  Disfrutado [0 oo [T EIE T
mm | e— | e—
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S —
\plicar un Criterio al Calendario en un Intervalo de Fechas)
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M M35

Calendario/Botén Consecutivo
Aplicamos un criterio de los definidos en Movimiento/Criterios a un intervalo
de fechas del calendario pudiendo introducir las horas a aplicar.

& Calendario de Tiempos - [Mantenimiento Criterios Calendario]

Archiva Mantenimiento  Movimientos Informes Utiidades  Ayuda

| Centa: 0001 CEMTRD DE PRUEBAS Afo: 2009 Cambiar de Afio:  |EEEEE] Cambiar de Centro: NN

Mantenimiente Criterios Calendario

Operario: 0017 [TRABAIADOR EQUIPCHT

it 0002 DIA DE LIBRE DISPOSICION [ ]
Fecha Inicio: l_ Fecha Fin: l_ Horas: m

i [Seleccionar Fecha

I Acentar

Seleccionamos el criterio a aplicar, nimero de horas y observaciones en un
intervalo de fechas. Las observaciones son interesantes para poner un texto
descriptivo de porgque se aplico ese criterio.
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® Calendario de Tiempos - [Mantenimients

Archivo Mantenimisnta  Mavimientos  Informes des Ayuda
| Cento 0001 CEMTRD DE FRUEBAS Afio. 2003 Cambiar de Afio.  [WEEE Cambiar de Centio: IR

%  Tiabajar Acumulado Tiabajado Diferencia — Disfrutar  Disfrutado [0 oo [T EIE T

WESEIELT 365,00 [UUEEAY 08,47 [1.764.35 | 0.00 | 1.908.00 | 143.25
ModTurno Jornada Imprimir
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M M35

Calendario/Boton Mod/Turno
Permite cambiar el turno por el que se empieza, si computan festivo 0 no y si
computan las horas del afio anterior en un intervalo de fechas.

W Calendario de Tiempos - [Mantenimiento Trabajadores Calendario por, Turnos Consecutivos]

Archivo Mantenimiento  Movimientos  Informes  Utiidades  Ayuda
| Centa: 0001 CEMTRD DE PRUEBAS Afio: 2003 Cambiar de Afio: WSS Cambiar de Centro: NN

Mantenimiento Trabajadores Calendario Base

Trabajador 0017 TRABAJADOR EQUIPG 1 [5]
Equino/Grupo:  [JRE] ATENGION DIRECTA

Fecha Inicio: 04/06/2009 Fecha Fin: 07/06/2009 % Jornada: NG
Turno: m Computa Festivos: Computa Horas Afio Anterior:

Horas Afio Anterior (hhj

Acentar

[Grabar, Ackualizar o Borrar un Registra

Seleccionamos el turno que se quiere modificar, si computan festivos y si se
tienen en cuenta las horas del afio anterior en un intervalo de fechas.
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alendario de Tiempos - [Manten

Archivo Mantenimisnta  Movimientos  Informes  Utlidades  Ayuda
| Cento 0001 CEMTRD DE FRUEBAS Afio. 2003 Cambiar de Afio.  [WEEE Cambiar de Centio: IR

% Trabajar Acumulado Trabajado Diferencia Disfrutar  Disfrutada Festi P i o i
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98.47 | 1.764.35 0.00 1.915.00 150.25

ModTurno Jornada Imprimir
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Calendario/Boton Jornada/Tiempos
Permite visionar el calendario presentando las horas imputadas o la jornada
que corresponde en esas fechas. Con el mismo botén cambiamos la pantalla.

W Calendario de Tiempos - [Mantenimiento Calendario]

Archiva Mantenimiento  Movimientos Informes Utiidades  Ayuda
| Centa: 0001 CEMTRD DE PRUEBAS Afo: 2009 Cambiar de Afio:  |EEEEE] Cambiar de Centro: NN
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M MEEE — P  Pos-mezz

Visualiza el calendario presentando las jornadas que se definieron en
Mantenimiento/Jornadas Turnos para el turno que corresponda en
Mantenimiento/Turno Calendario.
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Calendario de Tiempos - [Mantenimiento Calendario]
Archivo  Mantenimiento Movimientos  Informes  Utilidades  Ayuda
[ Centro: m0ni CENTRO DE PALEBAS Afo: 2009 Cambiar de Afio: WSS Cambiar de Centro: NN

%  Trabajar Acumulado Trabajade Diferencia Disfrutar  Disfrutado [ o P it c i
Dias Calendalio:m GEEEES 98 47 | 1.764.35 0.00 1.915.00 I Ll Dias Vac.: m i icenir —_

Mod/Turno Tiempos Imprimir
Trabajador 0017 TRABAJADOR EQUIPQ 1 ATENCION DIREC [RESELEN 400 [ 200 | lm IT

LU [MA M [Ju | ¥ [SA LU [MA [MI [Ju [ ¥1 [SA LU [MA [m1 [Ju [ ¥ [SA LU [MA [MI [JU [ ¥1 [SA LU [MA
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Calendario/Boton Mod/Jornada
Aplica la misma jornada a un intervalo de fechas del calendario.

lendario de Tiempos - [Mantenimiento Jornadas Turnos]

5% Archivo  Mantenimiento  Movimientos Informes Utlidades  Ayuda -8 x
[ Centro: mOni CENTRO DE PALEBAS Afo: 2009 Cambiar de Afio:  [EEEEE Cambiar de Centro: NN

Mantenimiento Jornadas Turnos

s [ D N |
Fecha Inicio: l_ Fecha Fin: l_

- -d— Acentar Salir

Grabar Registros|

Seleccionamos la jornada que queremos aplicar y el intervalo de fechas.
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Calendario de Tiempos - [Mantenimiento Calendario]

Archivo  Mantenimiento Movimientos  Informes  Utilidades  Ayuda
[ Centro: m0ni CENTRO DE PALEBAS Afo: 2009 Cambiar de Afio: WSS Cambiar de Centro: NN

%  Trabajar Acumulado Trabajade Diferencia m—— Disfrutar Dlsfluladn Festivos Parcentaje Consecutivo

Dias Calendaliozm GLIEEAN 9B 47 | 1.764.35 0.00 1.915.00 | 150.25

Mod/Turno Tiempos Imprimir
Trabajad Dias L/D:
tabajador 0017 TRABAJADOR EQUIPQ 1 ATENCION DIREC [RiES | 200 § 200 | [moasornase | [ s |
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Visualizando el calendario tenemos la opcién de pulsar en los botones de los
nameros del dia y poder modificar individualmente los criterios aplicados a ese
dia junto con la jornada que se va a realizar.

Calendario de Tiempos - [Mantenimiento Dias Calendario]

Archivo  Mantenimisnto  Movimientos  Informes Utlidades  Ayuda
| Centro: 0001 CENTRO DE PRUEEAS Afio; 2009 Cambiar de Afio:  [MEMMM| Cambiar de Centio: IR

Mantenimiento Dias Calendario

Operario: 0017 TRABAJADOR EQUIFO 1

Equipo/Grupo: |(SA8E] ATENCION DIRECTA
Fecha:

T Codigo [Nombre Crierio l—
Criterios: ¥ | 0007  ENFERMEDAD COMUN [Calendar THo X Inssrtan

ConsiMod

Borrar

Turno: Jornada: NOCHE 222308 h
Horas Jornada: [l Horas Extras: m % Jornada: [FEI0]

Observaciones

Podemos Insertar, Modificar y Borrar criterios aplicados a ese dia, cambiar la
jornada e incluso cambiar el porcentaje de esfuerzo a realizar en ese dia.
Importante: Solo se cambian caracteristicas de un solo dia.
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W Calendario de Tiempos
es Utlidades Ayuda

nfor
Centro: 0001 C|  Generar Calendario » Ano. 2009 Cambiar de Ano:  |EEEEE| Cambiar de Centro: NN

el Personal ¥
Continuidad de Calendatios
Disponibilidades
Borrar Calendarios

Movimientos/Duplicar Calendario

Permite duplicar un calendario de un equipo, grupo o trabajador a varios
trabajadores. Es util para generar un solo calendario de un equipo que van a
tener los mismos turnos, jornadas, festivos y criterios y aplicarlo a todos los
trabajadores de ese equipo. Cuando duplicamos calendarios, los criterios
aplicados a cada trabajador individualmente no son sustituidos y se respetan.

& Calendario de Tiempos - [Mantenimiento Duplicar Calendario]

Archivo  Mantemimiento  Movimientos  Informes  Utiidades  ayuda
[ Centra: 0001 CEMTRO DE PRUEEAS Afio: 2009 Cambiar de Afio:  [WEMBMI Cambiar de Centio: NN

Mantenimiento Duplicar Calendario

Trabhajador Calendario Turno Fecha Inicio Fecha Fin % Jorada

Calendario: [TRABAIADOR EQUIFO 1 [ATENCION DIRECTA, []

Hacer Element car Hacer Doble 2| Elermento = arcar

Trabajador T rabajador
EVA RODRIGUES MARTINES » |MAFH P47 PEREZ RODRIGUEZ
JULIANA MARTINEZ MIGLEL |MAFIA CASTRILLD ANTON
LUISA FERNANDEZ PEREZ

FETRA ESTEBAN ALCANDE

ROBERTAESTEBAN ANTON

— " - e ————
Seleccionar Todo Salir o
—
| e— |Generar Registros Seleccionados

— — ——

Seleccionamos un calendario y nos presenta los trabajadores asociados a ese
Equipo/Grupo. Haciendo doble clic sobre los trabajadores de la izquierda les
pasamos a la derecha, listos para ser generados.
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& Calendario de Ti
Archivo  Mantenimiento Informes  Utiidades

Centio: 002 H  Genersr Calendsrio » Afio: 2003 Cambiar de Afo. _|SEBME|  Cambiar de Centro: BN
Calendaria

Duplicar Calendario

Plantila Mensual del Personal *|  Individual

Continuidad de Calendarias Agrupada

Disponibilidades

Borrar Calendarios

Movimientos/Plantilla Mensual del Personal/Individual

En esta pantalla podemos ver los tiempos, jornadas y criterios de los
trabajadores que integran un equipo o grupo y la disponibilidad que hay de una
persona para cubrir la vacante puntual de un dia de otra persona.

W Calendario de Tiempos - [Plantilla Mensual de Personal] ‘Z”E”X‘
Archive Mantenimienta  Movimientos  Informes  Utiidades  Ayuda
[ Centio: 0001 CENTRO DE PRUEEAS fio: Cambiar de Afic. MBI Cambiar de Centro: IR

Mes:_ Equipo/Grupo: 0004 BATENCION DIRECTA Disponibilidad | | Imprimir | | Tiempos | | Turnos Salir

Trabajador

JJJJJJJJJJJJJJJJJJ
N e O N N I [
N N N N O N [
N ) A e e B B N N NN (¢

Criterios Tumos Jomadas

n
L

Se recogen los tiempos, jornadas y criterios de los trabajadores en ese mes. Si
no se trabajo ese dia aparecen en blanco. Las leyendas del medio nos van a
permitir saber la descripcion y texto completo a los que se refieren los colores.
La presencia que aparece en el Ultimo cuadrante hace mencién al nimero de
personas que estan presentes en ese dia durante todo el mes.
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& Calendario de Tiempos - [Plantilla Mensual de Personal] ‘;HEHE‘

Cambiar de Ano:  |WEEEEI Cambiar de Centro: I

123|456 7 9 |10 |11 |12 |13 |14 |15 |16 (17 |18 |19 (20 27

[ N N OO N O O ([ 77 N
[ NN ([T 7 I N N N N N ([ W[
1 1 1T 1T 1T [ 1 1 1 | weccAcycarss [ T [ [T 0 1] ]|
[ [eme [Ere [Ere (ene ere ere NN NS I SN N e e I I N I

[ [ERE [ERe [ERE [ERE R £ ERE (e I N NN N N N Y ) I O N B M -

—— —

Plantilla mensual/Individual/Botdn Disponibilidad

Permite cubrir la vacante provocada por la ausencia de una trabajadora en
situacion de enfermedad comun, dia de libre disposicion, etc.. por otra
trabajadora que este libre ese dia.

Tiempos - [Mantenimiento Disponibilidad Sustituciones]
i Informes  Utiidades  Ayuda

Cambiar de Ano:  |WEEEEI Cambiar de Centro: I
Mantenimiento Disponibilidad Sustituciones

Trabajador: 0011 MARI PAZ PEREZ RODRIGUEZ l—

Calendario: 0004 IATENCION DIRECTA
e [ [ e Commuancomo..
oias
ac 2

car

» [JULIANA MARTINEZ MIGUEL

——

Seleccionaremos la trabajadora a sustituir, el dia del mes y daremos al botén
Buscar para que automaticamente nos presente la relacion de trabajadores
gue estan libres ese dia y el nimero de veces que han cubierto una sustitucion.
Entre todos haremos doble clic sobre la persona que queremos que haga de
sustituta. La jornada y las horas de la sustituida pasaran a la sustituta. Las
horas de esta sustitucion pueden computar como Calendario que se
descontarian del numero de horas anuales o como Horas extras y se pagaria
aparte.
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W Calendario de Tiempos - [Plantilla Mensual de Personal]

Archivo  Mantenimiento  Movimientos  Informes  Utlidades  Ayuda
| Centio: 0001 CENTRD DE PAUEBAS Afio: 2009 Cambiar de Afio: MBI Cambiar de Centio: IR

Mes:[FEII Eaquipo/Grupo: 0004 BATENCION DIRECTA Disponibilidad | | Imprimir | | Tiempos | | Criterios Salir

Trabajador ¥l

Ciiterios Tumos Jomadas

n -
L]

Presencia

Plantilla mensual/Individual/Botén Imprimir

Imprime la ventana actual tal como la vemos.

W Calendario de Tiempos - [Plantilla Mensual de Personal] |._||EH§|
Archivo  Mantenimiento  Movimientos  Informes  Utlidades  Ayuda
[ Centio: 0001 CENTRO DE PRLIERAS Afo- 2003 Cambiar de Afo. W] Cambiar de Centio- IR

esiIB quipo po 0004  BATENCION DIRECTA Disponibilidad

...... LU |MA [MI [JU | ¥I [SA DO |LU [MA |MI [JU | ¥I [SA DO [LU [MA|MI [JU | ¥l |SA |DO LU [MA M1 | JU | ¥I |SA |DO | LWyer Jornada o Tiempos del Calendario 1A
1123 (4|6 |67 9 10 |11 (12 |13 (14 |15 (16 |17 |16 19|20 21 |22 |23 |24 26 |27 |28 |29 30 N

T Tisz2 -

i

OEOEEREE
SI=T=15 ==
s === =]~
=== ===
=l =l===]=

=l =l===]=

OEE R

ODOEEEE

OEEaER

OEERCE

SIET==1=%

sl === =~

OEEEEE

CEHEEEE

|

e — —  mm

Plantilla mensual/Individual/Boton Jornada/Tiempos
Nos presenta la informacion de los dias en formato horas o en la abreviatura de
la jornada que se va a realizar.
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W Calendario de Tiempos - [Plantilla Mensual de Personal]
Archivo Mantenimiento  Movimientos  Informes  Ublidades  Ayuda
| Centio: 0001 CEWTAD DE PRUEEAS Afo: 2003 Cambiar de Ano.  [WEEERI Cambiar de Centio. I

Mes:[F Equipo/Grupo: 0004 BATENCION DIRECTA Disponibilidad | | Imprimir | | Tiempos | | Turnos Salir

Trabajador

JJJJjJJJJJJJJJJJJJJJJJJJJJJJJJ

LT T Ny | 1 1 1 [ P @ ] ] |
N N N N O O [+ [ [

N | [ [ [ T I
| [ERE|ERE |ERE [ERE [ERE [EF £ Ere IR I N NN I O N N O O O O I - [ ™1 [ [ ™|

Criterios Tumos Jomadas

| EN
L

Presencia

3 1
1 4
1 [
0 2
1 [
0 o

1
2
[
1
[
o

Plantilla mensual/Individual/Boton Criterios/Turnos
Nos presenta en el calendario los criterios que se han aplicado a cada
trabajador. Pulsando ese mismo boton nos presentara las jornadas o tiempos.

W Calendario de Ti

Archivo  Mantenimiento

| Centro: noni [ lendario Afo: 2003 Cambiar de Afio: WSS Cambiar de Centro: NN
Calendario

Disponibilidades
Barrar Calendarios

Movimientos/Plantilla Mensual del Personal/Agrupada

Nos proporciona la misma informacién que la opcién anterior salvo que aqui
nos deja seleccionar varios Equipos/Grupos para verlos agrupados.
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W Calendario de Tiempos - [Mantenimiento Equipos/Grupos]
Archiva Manteniments  Movimientos Informes Ublidades  &yuda
Centro: 0001 CENTRO DE PALUEBAS Afo: 2009 Cambiar de Afio: WSS Cambiar de Centro: NN

Hacer Doble Clic en Equipos/iGrupos

Ladigo Descripcion

Codigo Descripsidn

oog1 DIRECCION

o002 EMFERMERIA

oogz REHABILITACION

0004 ATENCION DIRECTA
oogs CAMARERA/LIMPIADORA

0006 LaVANDERIA
oog? COCINA
ooda ATENCION DIRECTA JORNADA REDUCIDA

S ——

— S—— ——

Seleccionamos haciendo doble clic los Equipos/Grupos que se van a querer
visualizar en la plantilla mensual.

W Calendario de Tiempos - [Mantenimiento Plantilla Mensual Agrupada]

Archivo  Mantenimiento Movimientos  Informes  Utilidades  Ayuda

[ Centro: m0ni CENTRO DE PALEBAS Afo: 2009 Cambiar de Afio:  [EEEEE Cambiar de Centro: NN
12 ampo o
...... LU [MA[MI [JU | ¥1 [SA [DO LU [MA[MI | JU | ¥I |SA DO | LU [MA|MI [JU | ¥I [SA [DO LU [MA[MI | JU | ¥I |SA DO | LU [MA | pailier Turnos o Criterios del Calendario

!l‘1[I|11‘12|1Z|‘14|15‘1ﬁ|1?‘18|1ﬂ‘2ﬂ|21‘22|2]‘24 26|2?‘28|23‘1ﬂ|31‘ ‘ ‘

Ciiter ——

q:ﬂ_:f: W o [ FEST [ HexT g L

— S—— ——

Noétese que desaparecen con respecto a la pantalla anterior el boton
Equipo/Grupo, las leyendas de jornada y turnos, el cuadrante del nimero de
dias de presencia y el botén Disponibilidades.
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lendario de Tiempos

Archivo  Mantenimiento Informes  Utiidades  Ayuda
Centro: 0001 L Generar Calendaria Afo: 2010 Cambiar de Afio: WSS Cambiar de Centro: NN
Calendario
Duplicar Calendario
Plantila Mensual del Personal »

Disponibilidades
Barrar Calendarios

Movimientos/Continuidad de Calendarios

Permite continuar el turno de una serie de trabajadores de un afo para otro,
dando la posibilidad de acumular o restar las horas por exceso o defecto del
afio anterior. Hay que situarse en el afio de destino del nuevo calendario.

lendario de Tiempos - [Mantenimiento Continuidad de Calendario]

Archivo  Mantenimiento Movimientos  Informes  Utilidades  Ayuda
[ Centro: m0ni CENTRO DE PALEBAS Afo: 2010 Cambiar de Afio:  [EEEEE Cambiar de Centro: NN

Fecha Inicio: 01/01/2010 Fecha Fin: 31412/2010 Acum. / Resta Horas Afio Anterior

e el Elen r Dobl el Elemento a

Trabajadar Equipa/Grupo Trabajadar E quipo/Grupo

ALICIA SAMCHEZ PEREZ EMFERMERIA EVA RODRIGUEZ MARTINEZ ATENCION DIRECTA
0002 |ANTONIAJIMENEZ ROSAD0 COCINA 0014 |JULIANA MARTINEZ MIGUEL ATENCION DIRECTA
0016 |CANDIDO RODRIGUEZ WERDE REHABILITACION 0011 |MARI PAZ PEREZ RODRIGLEZ ATENCION DIRECTA
0005 |ESTHER DRAGADD VAZQUEZ CAMARERA/LIMPIADORA 0009 |MARIA CASTRILLO ANTON ATENCION DIRECTA
0004 [JULIA SANCHEZ ORTEGA CAMARERA/LIMPIADDRA
0001 |JULID ALVAREZ MENDOZA, DIRECCION
0012 |LUISA FERNANDEZ PEREZ ATENCION DIRECTA
0006 |MARIAJESUS LA PUENTE CAMARERA/LIMPIADORA
0013 |PETRAESTEBAN ALCANDE ATENCION DIRECTA
0007 |PIEDAD PLAZA DE TORDS LEVANDERIA
0010 |ROBERTA ESTEBAN ANTOMN ATENCION DIRECTA
001%  |RUTH PLIERTA ABIERTA ATEMCION DIRECTA JORNA
0017 |TRABAJADOR EQUIPO 1 ATENCION DIRECTA

] =
———————————

p— : -
Seleccionar Todo e
—_—
|Generar Registros Seleccionadas

Seleccionamos los trabajadores de izquierda a derecha haciendo doble clic
sobre cada uno de ellos. Tenemos la posibilidad de seleccionar todos.
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W Calendario de Tiempos

Archivo  Mantenimiento Informes  Utiidades  Ayuda

| Centro: 0001 [ Generar Calendario » Afo: 2003 Cambiar de Afio: WSS Cambiar de Centro: NN
Calendario
Duplicar Calendario
Plantila Mensual del Personal »

Movimientos/Disponibilidades

Muestra la relacion de sustituciones que se han ido cubriendo a lo largo del
afo.

W Calendario de Tiempos - [Mantenimiento Disponibilidades]

Archivo  Mantenimiento  Mavimientos  Informes  Utlidades  Avuda
[ Centio: 0001 CENTAD DE PRUEEAS Afo- 2009 Cambiar de Afio: WS Cambiar de Centro: NN

Mantenimiento Disponibilidades
(- e W o W= e e B0 B IR b b ) [5] [o] (=] [ [m) [ 07] [] [+ [ (] 4] 2]

Sustituido Sustituto Fecha

[Sustituto [Sustituido [Fecha [Horas |
» [JULIANA MARTINEZ MIGUEL |MARI PAZ PEREZ RODRIGUEZ |oiA2/2009  [7.00 |

] -
—

- - —— Eliminar un Registro]

——— —

Solo nos permite ver las que existen y borrar aquellas que no sean necesarias.
Al borrar nos devuelve al estado anterior.
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W Calendario de Ti

Archivo  Mantenimiento {8 W Informes  Utlidades  Ayuda

| Centio: 0001 C  Generar Calendario Afio: 2003 Cambiar de Ano.  [WEMME] Cambiar de Centio. I

Calendario

Duplicar Calendario

Plantilla Mensual del Personal
Continuidad de Calendarios

Disponibilidades

Bo rios

Movimientos/Borrar Calendarios
Herramienta que nos permite eliminar los calendarios de los trabajadores que

ya no nos sirvan porque ha pasado el periodo de vigencia.

W Calendario de Tiempos - [Mantenimiento Calendario de Bolsillo]

Archivo  Mantenimiento  Movimientos  Informes  Ublidades  Ayuda

[ Cento: 0001 CEMTRO DE FRUEEAS Aho. 2003 Cambiar de Afio. WS Cambiar de Centro. IR

E quipo/Tinipo
[COCINA

Trabajador Equipn/Gupo Trabajador
|
| CAMARERA/LIMPIADDRA]

ESTHER DRAGADD VaZOUEZ CAMARERA/LIMPIADORA p |O00Z  [ANTOMIA JIMENEZ ROSADD

Evi RODRIGLEZ MARTINEZ ATEMCION DIRECTA |0004  [JULIA SANCHEZ DRTEGA
0003 [MARIA CASTRILLO ANTON ATEMCIOM DIRECTA
0010 [ROBERTA ESTEBAN ANTON ATEMCION DIRECTA
0011 [MaR| PAZ PEREZ RODRIGUEZ ATEMCION DIRECTA
0012 [LUISA FERNANDEZ PEREZ ATEMCIOM DIRECTA
0074 [JULIANA MaRTINEZ MIGLIEL ATEMCIOM DIRECTA,
007 [ TRABAJADOR EQUIPOD 1 ATEMCION DIRECTA

[ Seleccionar Todo | [N N ceeo BN so S ~

Generar Reqistros Seleccionado:
S—

Movemos los trabajadorés de la parte izquierda a la derecha haciendo doble
clic sobre los trabajadores.
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INFORMES

=R

W Calendario de Tiempos
Archivo  Mantenimiento  Movimienkos
| Centio 0001 CENTAODE FF  Calendario Afio: 2003 Cambiar de Afo.  [WEEEEI Cambiar de Cento. I

Empleados-Criterios

Calendario de Balsila

Horas Mocturnidad

Jornadas Turnos
Disparibilidad
FestivasfAfia

Totales Calendario
Calendarios Generados

Existe una amplia gama de informes que utilizamos para hacer consultas de

diferentes tipos sobre los datos.

W Calendario de Tiempos - [Mantenimiento Informes]

Archivo  Mantenimiento  Mawimientos  Informes  Utlidades  Awuda
[ Centio: 0O01 CENTAO DE PRUEBAS Afo: 2003 Cambiar de Afo:  [WEEEEI Cambiar de Centro: I

Mantenimiento Informes

I .|
B | [ ]
—. -.m @ .

Fecha Inicio: 01/01/2009 I—

Fecha Fin: 3112/2009 |_
. ==

Imprimir I Salir

— ——

Dentro de las consultas se pueden aplicar filtros para reducir el rango de
busqueda.
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Calendario de Tiempos

3 [BEIET
1 of 4+ Y & & |[10% =] Totsk363  100% 36307
CALENDARIO DE TIEMPOS F
19709:2009
ATENCION DIRECTA
Operario: 0011 MARIPAZ PEREZ RODRIGUEZ
Fecha  Turno Jornada  Horas % Jor. Criferim Observaciones
otoiome 2 L 000 8200 FEST si
noome 2 M 700 8200 LD Ho
03mLee 2 T 700 8200 LD Ho
o40iome 2 N 1000 8200 LD Ho
osmLe 3 L 0o0 8200 LD Ho
oemLEO0e 3 L 000 8200 FEST si
on0iome 3 M 700 8200 I si
oamLzo0e 3 N 100 8200 N si
oomLe 3 N 1000 200 N si
10012009 3 L 0o 82 IN si
o008 3 L 0o 8200 IN 5i
120002 4 M 700 8200 1N si
13002009 4 L 0o 8200 IN si
14012000 4 P 700 8200 IN 5i
15002002 4 T 700 8200 1N si
16012009 4 L 0o 8200 IN si
10LR008 4 N 1000 8200 N si
18012009 4 N 100 800 N si
19012008 5 L 0o 8200 IN 5i
0010009 3 M 700 8200 IN si
LM s N 100 8200 N si
00109 5 M 700 8200 IN 5i
Bitome s L 0o 8200 I si
24010000 5 T 700 8200 N si
5010009 S T 700 8200 IN si
2610172009 fi g 7,00 2200 N 5i
W01 6 3 700 8200 I si
8012009 6 N 100 8200 N si
001000 6 P 700 8200 IN 5i
0010009 6 P 700 8200 IN si
30009 6 i 0o e IN si
Total enero 2009 168,00
o2z 6 L 000 000 IN si
nam2eme 7 it 1000 10000 N i %

Informes/Calendario

01/10/2009

Nos presenta dia a dia la jornada que corresponde, el turno al que pertenece,

namero de horas, porcentaje de esfuerzo, criterio aplicado y observaciones que
hayamos introducido en el calendario (es importante poner observaciones para
luego ver esa descripcion en el informe).

®

EEX

1af1 S & o - Total 3645 100% 3645 of 10196
-~
4= dias
h=horas
Fechadesde  DLD1/2009 hasta 311212009
‘ CURS I | EC I | EL I | ERE I ‘ FEST I ‘ FL I ‘ HEXT I |:
ANTONIA JIMENEZ ROSADO 0d 0d 0d 0d 124 2d 0d
0,00 1 0,00 1 0,00 h 0,00 h 0,00 h 0001 0001
ESTHER DRAGADO VAZQUEZ 0d 8d 04 0d 124 2d 0d
0,00 1 48,00 1 0,00 h 0,00 h 68,00 h 1600 h 000 %
EVA RODRIGUEZ MARTINEZ 0d 8d 0d 0d 124 14 0d
0,00 b 4800 1 0,00 h 0,00 h 52,00 h T00 R 0001
JULIA SANGHEZ ORTEGA 0d 0d 04 0d 124 2d 0d
0,00 1 0,00 1 0,00 h 0,00 h 8,00 h 12,00 h 000 %
JULIANA MARTINEZ MIGUEL 0d 0d 0d 0d 124 2d 14
000 h 000 h 0,00 h 0,00 h 5200 h 17,00 h TO00h
LUISA FERNANDEZ PEREZ 0d 0d 0d 0d 124 2d 0d
000 h 0001 0,00 h 0,00 h 6200 h 17,00 h 000k
MARI PAZ PEREZ RODRIGUEZ 3d 8d 24 6d 124 14 0d
5001 48,00 h 17,00 h 0,00 h 3800 h TO00h 000k
MARIA CASTRILLO ANTON 2d 8d 0d 0d 124 1d 0d
5001 48,00 h 0,00 h 0,00 h 48,00 h TO00h 000k
ROBERTA ESTEBAN ANTON 0d 0d 0d 0d nd 2d 0d
0001 0001 0,00 h 000 h 35,00 h 1700 h 000k
TRABAJADOR EQUIPO 1 0d 8d 0d 8d 124 2d 0d v
< >

Informes/Empleados-Criterios

Puede ser el informe mas potente que recoge empleado por empleado los
criterios que se han imputado, los dias a los que hace referencia, nimero de
horas y totales de todos ellos.
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1ot boMom | &gk [i0ox v Towl  100x 11 0f15

CALENDARIOS GENERADOS

1970972009
CENTRO DE PRUEBAS

ATENCION DIRECTA

Operario F.Inicio F.Fin Festiros Horas Adio Ant.
EV A4 RODRIGUEZ MARTINEZ 0101j2008 3111272009 Si 0,00
JULIAN A MARTINEZ MIGUEL 010152009 31/12/2009 5i o 0,00
LUIS & FERNANDEZ PEREZ 010172009 3171272009 Si 0,00
MARIPAZ PEREZ RODRIGUEZ 010172009 31/1272009 Si 0,00
MARIA CASTRILLO ANTON 0101j2008 3111272009 Si 0,00
ROBERTA ESTEBAN ANTON 010152009 30/11/2009 51 o 0,00
ROBERTA ESTEBAN ANTON 151202009 3171202009 5i o 0,00
TRABATADOR EQUIPO 1 010172009 3111272009 Si 0,00

CAMARERA/LIMPIADORA

Operario E.Inicio F.Fin
ESTHER DRAGADO ¥V AZQUEZ 010152009 3171272009
JULI4 SANCHEZ ORTEGA 010172009 31/1272009

COCINA

erario F.Inicio F.Fin Jornada  Festivos Horas Adio Ant.

Operario
ANTONIA IMENEZ ROSADO  OLDLA200S 31120009 87,00 Ho Mo 0,00

Informes/Calendarios Generados
Veremos en un solo informe todos los calendarios que se han ido generando
dentro de la organizacion.

UTILIDADES

& Calendario de Tiempos
Archiva  Mantenimiento  Movimientos  Informes
[ Centro: 0001 CEWTAO DE PAUEBAS @ Anio: 2003 Cambiar de Afo: _[WEMMMI| Cambiar de Centio: NI

Restaurar Copia de S

Utilidades/Compactar Base de Datos

Las bases de datos actuales siguen ocupando el espacio de los registros
borrados y el tamafio sigue creciendo hasta que no compactemos la base de
datos. Desde esta opcion podemos compactar la base de datos en el momento
gue deseemos. También se compacta la base de datos automaticamente al
salir de la aplicacion.
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W Calendario de Tiempos

Archivo  Mantenimiento  Movimientos  Informes  Utilidades  Ayuds
[ Centio: 0001 CENTAO DE FRUEEAS ‘Afo: 2009 Cambiar de Ano. _ |BEBEEI Cambiar de Centio: IR

Residencia [z‘

‘Compactacion Realizada -
'

Archiva  Mantenimiento  Mavimientos  Informes AL 3
[ Centio: 0O01 CENTAO DE PRUEBAS Afo: 2003 Cambiar de Afo:  [WEEEEI Cambiar de Centro: I
da

Utilidades/Copia de Seqguridad
Periédicamente es interesante hacer copia de seguridad de la base de datos
para asegurarnos la restauracion en caso de perdida.
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Copia de Seguridad Base de Datos

e IB Mis documerias =] <~ ef B Cambiar de Afio: _[WEMMRI _Cambiar de Centro: IR
. [ Curriculur [Cxilisaft Corp
(23 Cybertink B abrir Fichero

Documentos  |[Z)Directario de inkercambio Bluetooth ‘5 Default.rdp

U= BiEia (yHistory - deskkopini
@ [=5)1cons and Cursors #Fota Tomas,
Mi misica Whttp__dsrs
Esciitorio [IMis archivos recibidos W maripasas.d
= (2} mis imagenes [57Mis rarpetas
gl () Mis videos - Thumbs.db
J (ZIRelojes

[ChUpdaters
— (yvidsos
g' |Svisual Studio 2005
MiPE < i | 3

Guardar I
Cancelsr |

@ Nombre

His siios dered  Tipe: |

Lol Led

Nos solicitara el destino y el nombre donde deseamos generar la copia de
seguridad. Al cerrar la aplicacién también nos pregunta si deseamos hacer la
copia de seguridad.

W Calendario de Tiempos
Archivo  Mantenimiento  Movimientos  Informes JERI H]
| Centro: 0001 CENTRO DE PRUEEAS Afio; 2009 Cambiar de Afio:  [MEMMM| Cambiar de Centio: IR

Utilidades/Restaurar Copia de Sequridad

En caso de perdida de la base de datos vamos a poder restaurar la base de
datos de la copia que hicimos.
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Restaurar Copia de Seguridad Base de Datos

Guarder on: [ () Mis documentas =zl @B Cambiar de Ao [BE Cambiar de Centro: IR
. [ Curriculur [Cxilisaft Corp
(23 Cybertink B abrir Fichero
Documentos  |[Z)Directario de inkercambio Bluetooth ‘5 Default.rdp
U= BiEia (yHistory - deskkopini
@ (“hlcons and Cursors BFato Tomas,
Mi misica Whttp__dsrs
Esciitorio [IMis archivos recibidos W maripasas.d
= (2} mis imagenes [57Mis rarpetas
p (CMis videos | Thumbs.db
[ dl (ZIRelojes =
s documentos | S0
— (yvidsos
g' |Svisual Studio 2005
MiPC @ - | @
@ Nombre: | EETETRTRNTNY = [Coveds |
Mis sitios dered  Tipo: | | Cancelsr |

Nos pregunta donde se encuentra la copia de seguridad de la base de datos a
restaurar.

W Calendario de Tiempos - [Mantenimiento Ario]

Archivo  Mantenimiento  Movimientos  Informes  Utlidades  Ayuda
| Centio: 0001 CENTAD DE PALEBAS Afio: 2009 Cambiar de Afio: MBI Cambiar de Centio: NI

Mantenimiento Afo

BOTON CAMBIAR DE ANO
Nos permite cambiar el afio sobre el que queremos seguir trabajando.
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W Calendario de Tiempos - [Mantenimiento Sociedades-Centros]

Archivo  Mantenimiento  Movimientos  Informes  Utiidades  Ayuda
[ Centro: m0ni CENTRO DE PALEBAS Afo: 2009 Cambiar de Afio: [ Cambiar de Centro: NI

Mantenimiento Sociedades-Centros

Sociedades LCentros

[Sociedad [Centio
» [SOCIEDAD DE PRUEBAS |CENTRO UND

BOTON CAMBIAR DE CENTRO

Nos permite cambiar de centro de trabajo desde diferentes puntos de la
aplicacion. Seguiremos trabajando en el centro que este activo en ese
momento.

I!. Calendario de Tiempos

Brchivo Mantenimiento  Mowimientos  Informes  Utiidades  Ayuda
[ Centro: 0001 CEMTRO DE PRUEBAS ARo: 2003 Cambiar de Aho: WM Cambiar de Contio: NI

Cuando salimos de la aplicacién nos recuerda hacer una copia de seguridad de
la base de datos por si ocurre una catastrofe.
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