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INICIO DEL PROGRAMA  

Esta es la ventana inicial del programa Control de Visitas.
En todas las pantallas según pasemos el ratón por los botones nos aparecerán 
mensajes emergentes explicativos de la función que desempeñan.
Pulsando el botón Usuario nos aparecerá la siguiente ventana donde nos 
permite seleccionar el usuario con el queremos entrar en la aplicación.
Por defecto existe un usuario admin con contraseña admin que nos permitirá 
iniciar sesión con permisos de control total.

Si pulsamos el botón Cambiar Contraseña nos solicitará la contraseña anterior, 
contraseña nueva y confirmar contraseña. Antes de todo tenemos que 
seleccionar el usuario que queremos cambiar la contraseña.
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Una vez pulsado el botón Usuario de la pantalla anterior nos dará la posibilidad 
de entre toda la lista de usuarios hacer doble clic en el margen derecho sobre 
el usuario a seleccionar.

Una vez nos hemos validado en el programa nos solicita que le digamos con 
que sociedad y centro de trabajo queremos trabajar.
Si es la primera vez que accedemos a la aplicación nos aparecerá la empresa 
de Pruebas, pudiendo modificar el nombre con el nombre real de nuestra 
empresa, si lo deseamos.
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ARCHIVO/SALIR

Empezamos a estudiar la barra de menús que va a ser la pieza fundamental 
para la navegación dentro de la aplicación.
Archivo/Salir: nos permite salir de la aplicación.

MANTENIMIENTO

Mantenimiento/Sociedades  
Permite definir las sociedades con las que vamos a trabajar en la aplicación. El 
sistema es multi-sociedad.
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Desde esta pantalla vamos a poder Insertar, Consultar/Modificar y Borrar una 
sociedad. Haciendo doble clic en la fila de los datos también aplicamos la 
función Consultar/Modificar.
Si borramos se verifica que no existan datos en otras tablas con las que estén 
relacionadas.

Estos son los datos que se solicitarán para definir una sociedad.
Los datos en negrita son obligatorios. Para ir más rápido podemos 
pasar de campo a campo con la tecla tabulador (Tab) del teclado.
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Mantenimiento/Centros
Recoge los centros de trabajo con que se trabaja dentro de la aplicación. El 
sistema es multi-centro

Desde esta pantalla vamos a poder Insertar, Consultar/Modificar y Borrar un 
centro de trabajo.
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Estos son los datos que se solicitarán para definir el centro de trabajo.
Los datos en negrita son obligatorios.

Mantenimiento/Sociedades-Centros
Asocia las sociedades de la organización con los centros de trabajo que 
correspondan.
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Desde esta pantalla vamos a poder Insertar, Consultar/Modificar y Borrar la 
relación Sociedad-Centro.

En esta pantalla seleccionaremos a través de los botones la sociedad y el 
centro de trabajo que queremos seleccionar.
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Mantenimiento/Motivos Visita
En este apartado vamos a incluir los diferentes motivos relacionados con la 
visita.

Los motivos que se recogen son genéricos para las visitas, servicios o control 
de presencia.
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En esta pantalla recogemos la descripción del motivo.

Mantenimiento/Residentes/Servicios/Presencia
En esta opción vamos a poder insertar los distintos residentes que pertenezcan 
al centro de trabajo seleccionado. Estos residentes pueden ser personas físicas 
(residentes), servicios (elementos de mantenimiento) y presencia (personal que 
va a fichar). Todos a su vez se dividen en activos y no activos para los que 
cesen su actividad en el centro.
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Los residentes del centro de trabajo les vamos a poder clasificar por las 
iniciales del nombre y por el Tipo que puede ser residente, servicio, presencia y 
general para ver todos.

En esta pantalla introduciremos el Tipo de residente, una descripción y su 
situación de actividad.
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Mantenimiento/Visitantes/Servicios/Personal
En esta opción vamos a poder insertar los distintos visitantes que llegan al 
centro de trabajo seleccionado. Estos residentes pueden ser personas físicas 
(visitantes), servicios (empresas de mantenimiento) y personal (personas que 
va a fichar). Todos a su vez se dividen en activos y no activos para los que 
cesen su actividad en el centro.

Los visitantes del centro de trabajo les vamos a poder clasificar por las iniciales 
del nombre y por el Tipo que puede ser visitante, servicio, personal y general 
para ver todos.
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En esta pantalla introduciremos el Tipo de visitante, datos generales, la 
matrícula del vehículo si llego con él, si se le entrego tríptico con las normas de 
seguridad y su situación de actividad.
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